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Bevarings- og kassasjonsplan for
Kongsvinger kommune

Hensikt

Formalet med bevarings — og kassasjonsplan er todelt.

Planen skal veere en veiledning i hvordan man gjennomfgrer arkivbegrensning og kassasjon, som
dermed reduserer omfanget av papirarkivene. Videre skal planen beskrive hvilke dokumenter som er
viktigere enn andre i arkivdanningen, ogsa i den digitale arkivdanningen. Hensikten med a
gjennomfare arkivbegrensning og kassasjon er bade a redusere omfanget av papirarkivene, samtidig
som det skal sikres at arkivmateriale som har varig verdi, blir bevart for ettertiden.

Det er farst og fremst gkonomiske hensyn som gjgr at det oppstar behov for kassasjon. Andre hensyn
som gjer det nedvendig med pabud om tidsbegrenset bevaring av arkivsaker:

e Enkeltpersoners behov og juridiske rettigheter ma kunne dokumenteres

e Kommunens eget behov for presedens og likebehandling i saksbehandlingen, og videre som
dokumentasjon pa bl.a. eiendomsrett, skonomiske og juridiske rettigheter

e Forskningen ma sikres et tilstrekkelig og representativt kildemateriale

Kapittel 7 i Riksarkivarens forskrift stiller krav til at offentlige organer skal fastsette kassasjonsfrister,
slik at arkivmateriale ikke kasseres fgr eventuelle dokumentasjonsbehov bortfaller.

IKA Opplandene har utarbeidet en bevarings- og kassasjonsplan for sine medlemskommuner, og
Kongsvinger kommune benytter denne.

Omfang

Bevarings- og kassasjonsplanen skal brukes av ansatte i kommunen som mal pa hva som skal bevares
og hva som kan kasseres. For materiale som skal kasseres, er det beskrevet i planen hvor lenge
materialet som et minimum, skal oppbevares for det kasseres.

Arkivmateriale som ikke er beskrevet i planen, skal i utgangspunktet tas vare pa.

Dokumentsenteret skal alltid radferes far kassasjon av papirarkiv, alternativt kan IKA Opplandene
kontaktes.
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